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Introducio

Este documento tem por objetivo apresentar as propostas agdes a serem realizadas
pela coordenacdo na gestdo do curso de licenciatura em Letras — Portugués do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Salto, durante o
periodo de vigéncia da funcao. Este plano foi apresentado e discutido com a comunidade
académica, a saber, Nucleo Docente Estruturante, Colegiado e Diretoria Adjunta
Educacional e podera passar por atualiza¢des e revisdes sugeridas pelos corpos docente,
discente e técnico-administrativo durante o periodo de sua vigéncia.

Os trabalhos desta coordenagdo iniciam-se no primeiro semestre de 2019, periodo
em que ocorre o ingresso dos primeiros alunos do curso de Licenciatura em Letras —
Portugués do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — campus
Salto. Conforme estabelecido pela normativa vigente (Resolugcdo IFSP n°. 24, de 2028),
o primeiro coordenador do curso foi indicado pelo Nucleo Docente Estruturante do curso,
designado pela Dire¢ao-Geral do Campus e posteriormente nomeado pelo Reitor.

O objetivo geral do curso de Letras — Portugués ¢ formar profissionais
competentes, em termos de pesquisa, informag¢do e autonomia, capazes de lidar de forma
sistematica, reflexiva e critica com temas e questdes relativos a conhecimentos

linguisticos, literarios e pedagogicos, favorecendo a inter/transdisciplinaridade, para atuar



no magistério na Educagao Bésica, Profissional e Tecnologica, e em diferentes contextos
de oralidade e escrita, bem como conhecer a gestdo da educacdo e a organizacdo das
instituicdes de ensino.

No que concerne a estruturagdo do curso, a licenciatura em Letras — Portugués

esta organizada da seguinte maneira:

e Ingresso: Anual;

e Forma de ingresso: Sistema de Sele¢do Unificada — SISU;
e Modalidade: Presencial,;

e Turno: Noturno;

e (Quantidade de vagas: 40;

e Duragao do curso: 8 semestres;

e Carga horéria em disciplinas: 3.266,6 horas;

e Atividades teorico-praticas de aprofundamento: 200 horas;
e Estagio supervisionado: 400 horas;

e Duracao da hora-aula: 50 minutos.

Enquanto objetivo principal, esta coordenagado busca estabelecer uma alianca entre
os atores institucionais por meio agdes € praticas integradoras que resultem na inclusao
de toda a comunidade académica na tomada de decisodes acerca da gestao do curso, o que
revela um principio democratico e aberto ao didlogo. Cabe ressaltar que as agdes visadas
no plano de gestdo estardo em consonancia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional, com a Organizacao Didatica dos Cursos Superiores vigente, com o Projeto
Pedagbgico de Curso, além de outras legislagdes externas referentes ao curso de

licenciatura em Letras — Portugués.

Planejamento para o curso

A proposta de gestdo do curso de Letras — Portugués do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Salto para o bi€nio na fungao de
coordenagao de curso (marco de 2019 a margo de 2021) ¢ fundamentada nas
competéncias da coordenagdo (Resolugdo N°26/2016) e aponta as metas da coordenagdo

na gestao do curso:



GESTAO DO CURSO

Plano de Ac¢ao da Coordenacio da Graduacao

Envolvidos

Meses

Competéncias da Coordenacao (Resolugdo n°26/2016) e metas de gestdo:

IDiretoria do Campus

IDir. Educacional

Corpo Docente

Corpo Discente

INucleo Docente Estruturante

Colegiado

Coord. Estagio Supervisionado

Coord. de Apoio ao Ensino
Coord. de Registros Académicos
Coord. do Sociopedagogico

Coord. Biblioteca

Coord. de Extensio

Coord. de Pesquisa

Coord. Informatica

Com. Perm. e Exito do Estud.

Com. de Formagao Continuada

Com. Utilizagao Espago do Cam.
Com. Recebimento do MEC

Com. ENADE
Mar-Abr 2019
Mai-Jun 2019

Jul-Ago 2019

Set-Out 2019

Nov-Dez 2019
Jan-Fev 2020

Mar-Abr 2020
Mai-Jun 2020
Jul-Ago 2020
Set-Out 2020

INov-Dez 2020
Jan-Fev 2021

Supervisionar os processos de acompanhamento da Pratica como componente
curricular Estagio, Visitas Técnicas, atividades tedrico-praticas de
aprofundamento, projetos integradores como componentes estruturais do Curso,
quando estiver previsto no PPC;

RNA

RNA

RNA
RNA
RNA
RNA
RNA

RNA

RNA
RNA
RNA
RNA

Supervisionar a adequagao dos espagos académicos as propostas estabelecidas no
projeto pedagogico do Curso;

Encaminhar solicitagcdes de otimizagdo da utilizagdo dos espagos académicos e de
aquisicao para melhorias do curso;

Coordenar, em conjunto com os professores e a Coordenadoria de Bibliotecas,
periodicamente, o levantamento da necessidade de livros, periddicos e outras
publicagdes, em meio impresso e digital, visando equipar a biblioteca para
atender, de forma consistente, as referéncias constantes no projeto do Curso;

Propor e acompanhar, em conjunto com a Diretoria Adjunta de Ensino, a
Coordenadoria Sociopedagogica, a Direcdo e as Pré-reitorias, agdes de
acompanhamento de estudante visando a reduc@o da evasdo e reprovagéo
(reten¢@o);

COM

COM

Estruturar, conduzir e documentar as reunides de curso, de carater académico,
assim como as reunides do Nucleo Docente Estruturante e do Colegiado de Curso,

NDE
NDE
COL
NDE
COL
COL
NDE

COL
COL
NDE
COL
NDE




dando publicidade as deliberagdes, considerando as a¢des planejadas na Gestao
do Curso;

Nortear todas as agdes pelo Projeto Pedagogico do Curso, garantindo a formagao
do estudante conforme o perfil do egresso proposto, em consonancia com 0s
atributos relacionados a esse perfil e ao mundo do trabalho;

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

RNA

Acompanhar a realizagdo das atividades dos docentes nas diversas atividades do
Curso, justificando eventuais alteragdes e auséncias, encaminhando-as para a
Dire¢do Adjunta de Ensino, inclusive no que concerne aos registros individuais
das atividades dos docentes no SUAP;

Zelar pela implementagdo e reposicdo das atividades académicas de seus cursos;

Acompanhar o cumprimento das atividades e decisoes estabelecidas
coletivamente nas reunides de curso.

Acompanhar academicamente e avaliar continuamente, junto ao colegiado do
Curso e Nucleo Docente Estruturante, a elaborago e execucao do projeto
pedagdgico e propor, quando necessario, sua modificacdo, realizando os
encaminhamentos para implementar as alteragdes

Coordenar a divulgacdo do Projeto Pedagogico de curso, sempre na versao
atualizada e aprovada, mantendo a disponibilizagdo da versdo impressa e
encaminhando para publicagdo no site;

Receber dos docentes, os planos das aulas a cada ano/semestre, letivo, conforme
calendéario académico, avaliando a pertinéncia com o plano de ensino da
disciplina, que conta no Projeto Pedagogico do Curso, mantendo-os atualizados e
arquivados;

RNA

RNA

Propor a criacdo e a reformulagdo de regulamentos e procedimentos para as
atividades no ambito do curso;

Propor, em conjunto com seus pares e colegiados, a Diretoria Adjunta de Ensino,
a suspengdo e alteracdo na oferta de vagas e ou extin¢do do curso, conforme
Resolugdo 143/2016 e IN 002/2018 PRE/DGR;

Prestar orientag@o e apoio ao corpo discente e docente, no que se refere ao bom
andamento escolar, na execuc¢do dos regulamentos, normas, direitos e deveres;

Definir, a cada periodo letivo, a demanda dos componentes curriculares a serem
ofertados no periodo seguinte, inclusive na oferta de dependéncias;

RNA

RNA




Definir, junto aos docentes do curso, a distribuicdo das disciplinas que caberdo a
cada um, a cada final de semestre letivo;

Responsabilizar-se, em trabalho conjunto com a Diretoria Adjunta de Ensino e a
Coordenadoria de Apoio ao Ensino, pela construcdo dos horarios, respeitando-se a
dinamica do campus;

Manter atualizado, junto a Coordenadoria de Apoio ao Ensino e a Dire¢do
Adjunta de Ensino, o horario das turmas e dos professores;

Zelar pelo preenchimento regular dos diarios pelos professores;

Acompanhar o cumprimento do calendario académico e dos prazos para a entrega
dos registros de frequéncia, contetidos trabalhados e rendimento dos estudantes a
Coordenadoria de Registros Académicos;

Avaliar junto ao colegiado do Curso, os processos de aproveitamento de estudo,
extraordinario aproveitamento de curso, treinamento, transferéncia externa,
reop¢do de curso, ingressos de portadores de diploma de graduagio, estudante
especial e demais encaminhamentos da Coordenadoria Sociopedagogica, de
Registros Académicos dando parecer a eles;

COL
COL

COL
COL

Acompanhar, junto a Coordenadoria Sociopedagdgica, a trajetoria dos estudantes,
numa perspectiva inclusiva, propondo solugdes para a evasdo, a retengao e
dependéncias tendo em vista a permanéncia e éxito dos estudantes no curso;

Promover e propor pautas para formagao continuada, zelando pela melhoria dos
processos de ensino e aprendizagem;

Promover, em conjunto com a Dire¢do-Geral, Diretoria Adjunta de Ensino e
Coordenadoria Sociopedagogica, canais e comunicacio com os estudantes, pais
ou responsaveis;

Garantir o arquivamento das atas das reunides de Curso, Colegiado e Nicleos ao
final de cada periodo letivo;

Participar da avali¢do de estagio probatorio, dos professores sob sua
Coordenagdo;

Atuar majoritariamente no horario de funcionamento dos Cursos e publicar os
horérios para ciéncia da comunicada escolar;

RDR

RDR




Responder pelo Curso, junto as instancias de avaliagdo, especialmente o
MEC/INEP ¢ a CPA, tomar ciéncia, divulgar resultados e promover, junto a
Direcdo, Nucleos e colegiados a discuss@o de propostas para melhorias, inclusive
utilizar os resultados das avaliagdes diversas como insumos para a
retroalimentag@o do PPC;

RDR
COL

RNA

RDR
COL
RNA

Atender aos prazos de inser¢do dos dados dos Cursos de Sistema e-Mec;

Responsabilizar-se pela preparagdo, acompanhamento, organizagao, instrugao e
apoio em avaliacdes externas, tais como ENADE. Reconhecimento e Renovagio
de reconhecimento do Curso e avalia¢des internas do Curso superior;

Inscrever e orientar os estudantes ingressantes e concluintes no ENADE;

RDS

RDS

RDS

RDS

Responsabilizar-se pelo credenciamento de seu curso, junto aos Conselhos e
Orgdos de Classe, quando for o caso;

Representar oficialmente o curso, ou indicar um representante, em solenidades
oficiais e/ou eventos, quando solicitado;

Estimular a promog@o e participagdo do curso em eventos académicos, cientificos
e culturais;

Corresponsabilizar-se pelo patrimoénio do campus utilizado no curso;

Apoiar a criagdo das entidades de organizagao estudantil;

Realizar a eleig@o para a recomposi¢ao do colegiado de curso;

Produzir, em conjunto com o Nucleo Docente Estruturante e o Colegiado, um
manual contendo orienta¢des sobre o estagio obrigatdrio e disponibiliza-lo na
pagina do curso;

Atualizar o Projeto Pedagogico de curso, conforme orienta¢des do oficio 5/2021 -
CAEX-PRE/DGRA-PRE/PRO-ENS/RET/IFSP

Conduzir o processo de reformulacdo do Projeto Pedagogico de Curso, levando
em consideracdo a curricularizagdo da extensio (RESOLUCAO NORMATIVA
IFSP N.° 05/2021, DE 05 DE OUTUBRO DE 2021) ¢ o curriculo de referéncia do
curso de Letras — Portugués (RESOLUCAO N.° 40/2021, DE 02 DE MARCO DE
2021) do IFSP




Promover encontros regulares com os representantes das turmas para acompanhar
o desenvolvimento do processo formativo; R E O P

Abrir editais de monitoria académica;

* * *
Contribuir para a realizagdo anual do Encontro das Licenciaturas; v s g 5 CED g g g
O[O |0 |0 |0 |0
Apoiar e promover a articulagdo de ensino, pesquisa ¢ extensdo no ambito do

Legenda: RNA: Reuniio de Area/ COL: Colegiado / RDR: Reuniio com a Diretoria / RDS: Reunido com os Estudantes / *: Acompanhamento periédico / COM: COMISSAO

Os grifos pertencem a DGR para a orientacdo suplementar as atividades da Coordenacao.







