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Saída de Bem Patrimonial - Conserto em Assistência Técnica 

 

 

No caso de bem patrimonial que precise de reparo, conserto, reposição de peças 
com mão de obra especializada e por este motivo, seja necessário a saída do 
Campus para Assistência Técnica Especializada, o servidor responsável pela Carga 
do Bem precisa informar a CAP-SLT para fins de controle patrimonial.  

Os procedimentos seguem abaixo: 

1. O servidor deverá preencher o formulário localizado no Link ( 
https://suap.ifsp.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto
/add/), assinar e solicitar assinatura do Coordenador da CAP-SLT, finalizar 
o documento e formalizar processo administrativo. 

2. Encaminhar o processo para CAP-SLT tomar conhecimento e proceder 
com as alterações das informações no Suap; 

3. Entregar uma via do documento assinado na Portaria do Campus na 
Saída e Entrada do Bem no Campus. 

4. Encaminhar o formulário preenchido e assinado na data da devolução do 
bem ao setor de origem para informar a CAP-SLT do retorno do bem.  
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