(1 1]

BE INSTITUTO FEDERAL
BEW sso Paulo

BW campussalto

MANUAL DE ORIENTACAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA- CAMPUS SALTO

Elaborado pela coordenacdo do curso e
aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) da Licenciatura em Matematica

SALTO -SP
2023



Coordenadora do Curso de Licenciatura em Matematica

Prof. Dra. Bruna Lammoglia

Diretoria Adjunta de Ensino do Campus

Profa. Dra. Seila Vasti Faria de Paiva

Direcdo Geral do Campus

Prof. Dr. Edilson Aparecido Bueno

Data de aprovacédo do NDE
14/04/2023



SUMARIO

APRESENTAGAD ...ttt ettt sttt s e s et 4
LINTRODUGAO ..ottt sttt ettt ettt e e n s n e 5
2 ATORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE ESTAGIO ....cc.ocuivieiiicieiiessee st 7
3. ORGANIZAGCAO DAS ETAPAS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO ........cvuiiiiiiiirieeiseie e 9
3.1 A carga horéaria do Estagio Curricular SUPEIVISIONAAO ..........ccvrieueieiiniriiiieieic ettt 10
BT I TS o TS v [o OSSOSO 11
3.2.1 EStAQIO 0& ODSEIVAGED .....evvvieiiteiiit ettt b et h bbbt bbb bbbt r et 11
3.2.2 Est&gio de interVenGAO/PAItICIPAGED .......c.viveuirrerireitiieieeet ettt bbb 11
3.2.3 EStAGIO 08 REGENCIA .....veviretinietciiee etttk b bbb bbbt b bt b et bt bt n e 12

3.3 Disciplinas articuladas ao ECS e distribui¢&o de carga horaria por tipo de eStagio...........ccocevvriernerniiie e 12

4 PROCESSO AVALIATIVO ...ttt £ bbbt e bbbt b bbbttt b bbbttt 15
5 PASSOS PARA REALIZAGCAO DO ECS ..ot tseaes e essss st essn s ss s snans 16
6 DISPOSICOES GERAIS ..ottt ettt es s ss st 17

TREFERENCIAS ...t teeteeeeee e s s et s s n st s s es st een st 18



APRESENTACAO

Caros alunos:

Este manual tem por objetivo orient&-los durante o Estagio Curricular Supervisionado (ECS), que
visa oportunizar o aprendizado de saberes préprios da atividade docente na Educagdo Bésica e a
contextualizagdo curricular, proporcionando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para
o trabalho. Trata-se, portanto, de uma etapa cuja importancia para o processo formativo dos alunos dos
cursos de licenciatura é incontestavel.

Conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Licenciatura em Matematica do IFSP —
Campus Salto, o ECS configura-se como um espaco-tempo curricular privilegiado para o contato
mais direto do licenciando com o contexto cotidiano da escola, tendo em vista o aprendizado de
praticas para o exercicio posterior da profissdo. Ele supde uma relacdo pedagogica entre alguém
que ja é um profissional reconhecido em um ambiente institucional de trabalho e um aluno
estagiario. Nesse sentido, o ECS possibilita ao aluno estagiario que efetive, sob a supervisdo de um
profissional experiente, um processo de ensino-aprendizagem que o capacite para o exercicio autbnomo
e reflexivo da docéncia.

Durante o ECS, o aluno estagiario serd acompanhado por um professor orientador, vinculado ao
IFSP, e por um supervisor, ligado & instituicdo onde serd realizado o estagio. A funcdo de cada um,
assim como as suas obrigacdes, as etapas do estagio supervisionado obrigatdrio e todos os principios
gue norteiam a sua realizacdo estdo descritos neste manual. Desse modo, aconselhamos que o0s
estagiarios facam uma leitura atenta dele e que procurem orientagdes sempre que considerarem
necessario.

Desejamos a todos uma excelente caminhadal

Nucleo Docente Estruturante e Coordenadora do

Curso de Licenciatura em Matematica do IFSP - Campus Salto



1 INTRODUCAO

Para a realizacdo do ECS, deve ser observado o Regulamento de Estagio do IFSP
(Portaria Normativa n°. 70/2022 — RET/IFSP, de 20 de outubro de 2022), elaborado em
conformidade com a Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre estagio
de estudantes e da outras providéncias, dentre outras legislacdes, para sistematizar o
processo de implantacdo, oferta e supervisao de estagios curriculares. Além disso, 0
estagio deve ser realizado observados os preceitos legais da Lei n° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), da
Resolucdo CNE/CP n° 2, de 01 de julho de 2015, Parecer CNE/CP n° 2 de 9 de julho de
2015 e da Resolucdo 147, de 6 de dezembro de 2016. O estagio segue, ainda, a Resolucéo
IFSP n° 16, de 06 de maio de 2019 gue norteia as Diretrizes do Estagio das Licenciaturas
e durante a pandemia seguiu a Instrucdo Normativa PRE n° 008, de 14 de julho de 2020.

O estagio caracteriza-se pela aplicacdo de concepgdes e teorias educacionais ao
ensino da Matematica e implica na compreensdo da realidade do trabalho do professor,
seus desafios e perspectivas.

O estagio também € a possibilidade de aprendizado de técnicas e de
desenvolvimento de trabalhos educacionais visando complementar a formacéo
profissional do aluno, de modo a buscar aprimoramento de conhecimentos por meio de
troca de ideias, informacdes e experiéncias.

Com o estagio, o estudante do curso de Licenciatura em Matematica passa a
vivenciar os problemas relativos ao ensino e aprendizagem em Matematica e pode iniciar
estudos na area de modo a se comprometer com a melhoria da educacéo e, assim, se tornar
educador reflexivo sobre o préprio trabalho de ensino e de aprendizagem dos alunos.

O estagio integra os componentes curriculares, praticas de ensino e se propde a
realizar a articulacdo entre os diversos conhecimentos especificos e as vivéncias
profissionais debatidas em aulas com a orientacdo e superviséo de estagio.

O estagio deve ser realizado em escolas na area de atuagdo do curso e deve ser
acompanhado pelo Coordenagdo de Extensdo que acompanha os aspectos legais e as

normas institucionais dos estagios e por professor orientador, para viabilizar os objetivos



previstos para os estagios e, ainda, auxiliar questdes de mérito académico do trabalho em
desenvolvimento. Além disso, o estudante serd supervisionado por um professor na
instituicdo em que estiver estagiando.

O professor orientador deve ser escolhido em funcao da &rea de atuagdo no estagio
e das condicdes de disponibilidade de carga-horéria dos professores.

O estagio supervisionado deve compreender as atividades como conhecimento das
escolas da educacdo basica e sua infraestrutura fisica e humana; andlise do Projeto
Pedagdgico da Escola; identificacdo das concepgdes educacionais dos gestores,
professores e alunos; analise do livro didatico adotado; observagdo das aulas de
Matematica nas escolas; regéncia (planejamento e desenvolvimento de aulas) e
elaboracdo de relatorios de estagio.

O estagio tera uma duracdo minima de 400 horas devendo ser concluido antes do
término do curso e realizado a partir do 5° semestre, quando o aluno deve ter cursado 50%
da integralizacdo do curso.

Para a realizacdo do ECS, recomenda-se a inser¢do dos estudantes de licenciatura
nas instituicdes de ensino da Educacdo Bésica da rede publica de ensino, espaco
privilegiado da préaxis docente. Além disso, também se recomenda que o aluno realize o
ECS nos periodos em que estiver matriculado nas disciplinas articuladas com o Estéagio
Curricular Supervisionado — elencadas no Quadro 1.

O estagio devera ser realizado de maneira concomitante com o curso, ou seja, ao
aluno sera permitido realizar estagio apenas enquanto estiver regularmente matriculado
no curso de licenciatura. Para iniciar o estagio, o aluno deve entregar a documentagéo
requisitada pela Coordenadoria de Extensdo, incluindo um “Plano de Atividades”

aprovado pelo professor orientador.



2 ATORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE ESTAGIO

Para que o desenvolvimento do estagio seja possivel, existe a participacdo de
alguns atores, a saber:

Estagiario: aluno do Curso de Licenciatura em Matematica do IFSP, que, estando
matriculado no 5° semestre do curso ou em semestre subsequente, é aceito como
estagiario por uma Unidade Concedente, na qual ele atuara, conforme previsto no PPC
do curso, sob orientacdo do professor orientador e sob supervisdo do professor supervisor.

Coordenadoria de Extensdo (CEX): responsavel por, dentre outras funcoes
estabelecidas para o setor responsavel pelos estagios na Portaria IFSP 70/2022, fornecer
ao estudante informac@es e documentag6es necessarias a efetivacdo, acompanhamento e
finalizacdo do estagio; propor Convénios de Concessao de Estagio e supervisionar 0s
Termos de Compromisso. Além disso, deve assessorar o estagiario durante a realizacao e
finalizacdo do estagio e dar guarda a documentacéo final de conclusao do estagio por, no
minimo, cinco anos.

Coordenacdo de Curso (CMAT): responsavel pela elaboracdo da carta de
apresentacdo do estagiario, verificacdo se o estudante estd apto para realizar estagio e
indicacdo dos orientadores. Alem disso, a coordenacdo de curso assina diversos
documentos de estagio e atua como mediadora dos procedimentos quando se mostrar
necessario.

Professor Orientador de Estagio: professor do IFSP - Campus Salto, vinculado
ao Curso de Licenciatura em Matemaética que ir& orientar os alunos que estéo realizando
0 estagio curricular supervisionado obrigatorio. Dentre os orientadores podera ter um
professor coordenador de estagios que assessora a CEX e a coordenacdo de curso nos
tramites de estagio.

Professor Supervisor de Estagio: professor da Unidade Concedente, vinculado
a area de Matematica que acompanhara e supervisionard o aluno durante o0 seu estagio
nesta Instituicdo. O aluno podera escolher seu professor supervisor ou este podera ser
indicado pela Instituicdo na qual esteja fazendo estdgio. Cada Professor Supervisor

podera supervisionar até 10 estagiarios.



Unidade Concedente: instituicdo de ensino que atue em um ou mais niveis e
modalidades da Educacdo Basica (Ensino Fundamental 1l, Ensino Médio, Educacgéo
Profissional e Educacdo de Jovens e Adultos) a qual esteja vinculado o professor
supervisor. A instituicdo devera celebrar um Convénio de Concessao de Estadgio com o
IFSP — Campus Salto e aceitar que o estagiario desenvolva as atividades de ECS em suas
instalacdes, sob supervisdo de um professor de seu quadro docente (professor supervisor

de estagio).



3. ORGANIZACAO DAS ETAPAS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Conforme artigo 14 da Resolugdo IFSP 16/2019 (IFSP, 2019), “o
desenvolvimento do estagio ndo podera se restringir a apenas uma etapa da Educacgéo
Basica, respeitando-se a diversidade da Escola da Educacdo Basica e de acordo com as
especificidades de cada Licenciatura”. Dessa forma, a diversidade da atuagdo docente
precisa ser garantida no estagio, que deve ser realizado em escolas que oferecam a
disciplina de Matematica em diferentes etapas de ensino (Ensino Fundamental e Médio)
e em pelo menos duas diferentes modalidades (Ensino Regular, Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio, Educacdo de Jovens e Adultos (EJA), Educacdo a Distancia
(EaD), Educacdo Especial, Educacdo Escolar Indigena, Educacdo do Campo, Educacgédo
Escolar Quilombola). Além das etapas e modalidades, o ECS deve contemplar atividades
de gestdo escolar.

O Professor Orientador de Estagio, indicado pela Coordenacdo do Curso,
disponibilizara horarios semanais para 0 acompanhamento do estudante durante o periodo
de estagio, fornecendo-lhe orienta¢cdes quanto a atividades de planejamento, execucao,
acompanhamento e avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem, em acordo com 0
Plano de Atividades de Estagio e em consonancia com o PPC do curso de Licenciatura
em Matematica. Poderdo ocorrer encontros em pequenos grupos nos quais o aluno tera
espacgo para expor sua experiéncia, compartilhar a de outros, examinar como a pesquisa
cientifica interpreta os dados expostos e refletir sobre as possibilidades e limites de sua
atuacdo educacional e politica.

Conforme a Resolucdo IFSP 16/2019 (IFSP, 2019), o Professor Orientador de
Estagio sera o responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades, pela
assinatura dos relatérios e pela atribui¢cdo de um conceito — aprovado ou ndo aprovado—
ao estagio realizado. Na escola onde estiver sendo realizado o estagio, as atividades serdo

acompanhadas pelo professor Supervisor.



3.1 A carga horéria do Estégio Curricular Supervisionado

O ECS a ser cumprido para obtencéo de diploma de Licenciado em Matematica do
Campus Salto do IFSP ¢é obrigatorio e integra o itinerario formativo do educando. Este
deverd integralizar a carga horaria de 400 (quatrocentas) horas, conforme prevé a
Resolugdo CNE/CP n° 2, de 1° de julho de 2015, a partir do inicio da segunda metade do
curso, como coroamento formativo da relacdo teoria-pratica. A jornada de atividade em
estagio ndo devera ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais, devendo ser realizada
em periodo em que ndo estejam previstas aulas do curso.

Conforme consta no PPC do curso preferencialmente, a maior parte da carga horéria
devera ser cumprida em instituicdes publicas de ensino. Podera também ser cumprida em
escolas particulares, em organizacdes nao governamentais ligadas as camadas excluidas
da populacdo, em movimentos sociais, comunidades quilombolas, aldeias indigenas,
enfim, instncias que permitam ao estudante conhecer a diversidade linguistica e
compreender como a desigualdade social se desdobra no pais. O aluno poderé participar,
também como estagiario, de projetos institucionalizados pelo IFSP. Essa participacdo
deve se configurar como atividade de observacdo, participacdo/intervencdo ou regéncia,
desde que especificada nos referidos projetos de curso e aprovada pelo Orientador.

Na medida do possivel, considerando o projeto de estdgio desenvolvido pelo
estagiario, este devera incorporar a sua pratica os contetdos e as atividades focalizadas
nos estudos individuais e coletivos e na dimenséo investigativa. Dessa forma, valoriza-se
a atuacdo do estudante como profissional e, a0 mesmo tempo, promove-se seu
aperfeicoamento por meio da aquisi¢cdo de novos conhecimentos e novas formas de

trabalhar a sua realidade.
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3.2 Tipos de estagio

O plano de ensino de cada uma das disciplinas articuladas ao ECS estabelece o tipo
de estagio que devera ser cumprido. Estdo previstos no PPC do curso de Licenciatura em

Matematica do IFSP — Campus Salto os seguintes tipos de estagio:

3.2.1 Estdgio de Observagdo

O estagio de observacdo visa ao conhecimento da sala de aula e das relagdes entre
0s agentes do processo ensino-aprendizagem. As atividades que podem ser realizadas
nesse tipo de estagio sao:

e Observar e coletar dados das atividades de ensino e gestdo da instituicéo;

e Caracterizar a instituicdo em que esta realizando o estagio;

e Instrumentalizar teoria e pratica, objetivando a preparacdo para as acles

desenvolvidas no local de estagio;

e Problematizar os dados coletados na instituicdo e/ou local de estagio;

e Elaborar propostas de intervencao;

e Relatar as experiéncias.

3.2.2 Estdgio de intervengdo/participa¢do

O estagio de intervencao/participacdo tem por objetivo dar a oportunidade ao aluno
de desenvolver projetos que possam ser aplicados na escola em que estagia, caso sejam
aprovados por essa escola e pelo orientador de estagio. Atividades que podem ser feitas
nessa fase séo:

e Participar, propor e executar atividades em sala de aula ou em outras
situacGes no ambiente escolar;

e Organizar e elaborar materiais;

11



e Organizar e corrigir atividades.

3.2.3 Estdgio de Regéncia

O estagio de regéncia tem por objetivo a vivéncia plena da docéncia, momento em
que o estagiario compreendera a complexidade do cotidiano escolar, buscando intervir no
coletivo da escola. Os registros das atividades de regéncia deverdo descrever
minuciosamente as acdes, as reflexdes, os comentarios desenvolvidos em sala de aula e a
partir dela. As fundamentacGes tedricas e metodoldgicas deverdo também estar

discriminadas. Atividades a serem desenvolvidas no estagio de regéncia sdo:

Aplicar acBes no local de estagio;

e Desenvolver atividades de regéncia de aulas;

e Atuar na instituicdo com o objetivo de minimizar ou solucionar problemas;
e Analisar os resultados das intervencdes e regéncias;

e Relatar as experiéncias.

3.3 Disciplinas articuladas ao ECS e distribuicdo de carga horaria por tipo de estagio

O estagio supervisionado por um docente deve ser iniciado a partir do 5° semestre
do curso. Ele esta articulado, mas ndo vinculado, a nove componentes curriculares. Os
planos de ensino de tais componentes contemplam as articulagcfes com o estagio em seus
objetivos e conteidos programaticos. Ressalva-se que as articulagbes com o0s
componentes curriculares sdo bastante importantes, mas 0s componentes nao estdo
vinculados ao estagio, caso o aluno ndo possa cumprir 0 estagio ao mesmo tempo em que
estiver cursando o componente. Esses componentes articuladores estdo elencados no

quadro a seguir:
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Quadro 1 - Disciplinas articuladas com o Estagio Curricular Supervisionado

Semestre | Componente (S) Tipo de estagio | Campo do estagio Aspectos da formacao a serem Horas de Estagio
Articulador (es) desenvolvidos Supervisionado
previstas
5° Temas Transversais | | Observagéo Ensino Fundamental 1l | Trabalho com a transversalidade nas mais
diversas disciplinas na educagéo bésica e
profissional.
5° Didatica Observacao Gestdo Escolar Questdes pedagdgicas que variam conforme
o nivel de ensino sob a perspectiva da gestao
escolar. 100 horas
5° Préatica Docente | Observacao Educacdo basica, EJA e | Fundamentacdo tedrico-pratica as atividades
educacéo profissional de observacéo.
5° Libras: Observacao Educacédo Especial Dominio dos contetdos especificos e
Aprofundamento pedagogicos e das abordagens tedrico
metodoldgicas do seu ensino na Educacdo
Especial.
6° Temas Transversais Il | Participacdo Ensino Médio Observacao e elaboracéo de atividades que
/intervencéo contemplem a transversalidade no ensino
- 100 horas
médio.
6° Educacéo para Regéncia Educacéo Especial e Teorias e metodologias voltadas para a

Inclusédo

EJA

inclusdo na educacdo especial e EJA.
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6° Prética docente Il Participacdo Ensino Fundamental Il, | Fundamentacdo tedrico-préatica as atividades
fintervencéo EJA e Educagéo de participacéo e intervengéo
Profissional
7° Préatica docente IlI Regéncia Ensino Médio, EJA e Fundamentacdo tedrico-pratica as atividades | 100 horas
Educacéo Profissional | de regéncia
8° Préatica docente IV Regéncia Educacdo basica, EJA e | Fundamentacdo tedrico-pratica as atividades | 100 horas
educacéo profissional de regéncia
Total 400
Horas de observacdo 100
Horas de intervencgéo 100
Horas de regéncia 200

Fonte: Projeto Pedagdgico do Curso Licenciatura em Matemética IFSP Campus Salto
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4 PROCESSO AVALIATIVO

Para validar o Estagio Curricular Supervisionado, o aluno de licenciatura deve realizar as
atividades do estagio supervisionado, cumprindo a carga horaria definida de 400 horas divididas
entre 100 horas de observagéo, 100 horas de participacao/intervencdo e 200 horas de regéncia. As
atividades cumpridas devem ser registradas, por meio dos relatérios de estagio.

A aprovacdo do licenciando no Estagio Curricular Obrigatorio é condi¢do para que ele
possa colar grau e receber seu diploma do curso. Desse modo, sua realizacdo deverad ser
devidamente comprovada por meio dos documentos indicados neste manual e ndo devera, em
nenhum momento, comprometer a frequéncia as aulas regulares do curso. Além disso, serdo
considerados, para fins de avaliagéo, 0s seguintes aspectos:

Assiduidade e pontualidade nas atividades de estagio;

Participagdo efetiva nas discussoes, orientacdes e reunides realizadas pelo professor orientador;
Qualidade do estagio desenvolvido na Unidade Concedente;

Cumprimento integral da carga horaria atribuida a cada etapa;

Apresentacdo e entrega do relatorio, sendo este redigido de forma coerente e de acordo com as
normas estabelecidas neste manual, além de solicitacdes feitas pela supervisdo/coordenagao do
estagio.

Os relatorios parciais, ao fim de cada semestre, e final, ao final na conclusdo do estagio,
devem conter de forma detalhada todas as especificacdes exigidas no formulario disponiveis no
SUAP. Eles devem apresentar relatos, comentarios e reflexfes da vivéncia no ambiente escolar,
pautados em leituras de referenciais tedricos feitas e discutidas ao longo do curso, com professores
dos componentes articuladores de estagio e orientador de estagio. Nos relatérios, devem constar
a carga horaria de estagio que foi cumprida e todas as atividades realizadas pelo estagiario.

O aluno seré reprovado no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio caso
ndo cumpra parte da carga horéria de estagio em qualquer fase, obrigando-o a realizar
integralmente as atividades da etapa em questdo em outro momento do curso. Do mesmo
modo, o descumprimento do prazo de entrega do relatério de estagio ou a ndo entrega
dele levara a reprovacdo do aluno, que tera, obrigatoriamente, de refazer a etapa. Na
impossibilidade de cumprir toda a carga horaria de Estégio até o final do oitavo semestre,

o0 aluno devera matricular-se no semestre posterior apenas para fins de cumprir tais horas.
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5 PASSOS PARA REALIZACAO DO ECS

O Estagio Curricular Supervisionado serd registrado por meio dos seguintes
passos, estabelecidos no Comunicado 8/2022 — DRG/SLT/IFSP. Destacamos que 0
CNPJ do IFSP Campus Salto é 10.882.594/0012-18.

1. O estudante interessado em estagiar procura a Coordenadoria de Extensdo (CEXx)
para receber orientacGes sobre a documentagédo inicial para formalizagdo do

estagio.

2. O estudante recebe as orientagcbes quanto aos documentos necessarios e €
encaminhado para o coordenador de curso para designacdo do professor

orientador de estagio.

3. O coordenador de curso designa o professor orientador que desenvolvera, junto
ao estudante e o supervisor de estagio, o texto das atividades que compdem o
Plano de Atividades - parte integrante do Termo de Compromisso de Estagio que

é preenchido pelo estudante.

4. Recomenda-se que, antes da coleta das assinaturas, 0 Termo de Compromisso de
Estagio/Plano de Atividades (TCE/PA) preenchido seja encaminhado para a CEXx

verificar a consisténcia das informacdes.

5. Apés a verificacdo da CEx, o TCE/PA € devolvido para o emissor coletar as
assinaturas (Representante legal da contratante, Supervisor na contratante,
Estagiario, Professor orientador e do Coordenador do curso).

6. Coletadas as assinaturas, o interessado encaminha para a CEX, via e-mail
(cex.salto@ifsp.edu.br), o TCE/PA digitalizado, para que esta colha as assinaturas

do Coordenador de Extensdo e do Diretor-Geral.

7. Finalizado o TCE/PA, a CEXx registra o estagio no mddulo de estagios do SUAP,

anexa o TCE/PA e devolve o documento finalizado para o emissor.

Todas essas informacdes de fluxo e modelos de documentagdes podem ser encontradas

na pagina da CEX, pelo enderego https://slt.ifsp.edu.br/index.php/extensao?id=1506.
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6 DISPOSICOES GERAIS

Casos omissos nesse manual serdo resolvidos pela Coordenadoria de Extenséo,
Coordenacéo de Curso, juntamente com o Colegiado de curso.
Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Ndcleo Docente

Estruturante de Licenciatura em Matematica do IFSP Campus Salto.
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