INSTITUTO FEDERAL
Sao Paulo
Campus Salto

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL, ELETRONICO
(COMPRAS)

IFSP — INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS SALTO

(Processo Administrativo n.c........... )

1. DO OBJETO

1.1.

PREGAO N° ......

120...

Aquisicdo de materiais de comunicacao visual, conforme condi¢cfes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICAGAO

IDENTIFICACAO
CATMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
MAXIMO
ACEITAVEL

Valor Total

Placa em PVC (branco) com
impresséo em cor ou
aplicacdo de vinil adesivo
impresso com arte a ser
enviada, com fita dupla face
no verso para fixacéo, no
tamanho 20x20cm

349616

Unidade

40

10,55

422,00

Placa em PVC (branco) com
impresséo em cor ou
aplicacao de vinil adesivo
impresso com arte a ser
enviada, com fita dupla face
no verso para fixacéo, no
tamanho 20x50cm

454628

Unidade

40

13,80

552,00

Placa em PVC (branco) com
impressao em cor ou
aplicacédo de vinil adesivo
impresso com arte a ser
enviada, com fita dupla face
no verso para fixacéo, no
tamanho 30x50cm

453034

Unidade

37,99

189,95

Cartéo de visita, material:
papel couché brilho,
comprimento: 9 cm, altura: 5
cm, impresséo nas duas
faces, 4x4 cores, com arte a
ser enviada

352213

Unidade

2000

2,36

4720,00

Botton de base plastica ou
aluminio com alfinete
padréo no verso, com
impresséo digital em arte a
ser enviada, com pelicula
brilhante

150420

Unidade

300

1,79

537,00
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses ou até a entrega do quantitativo
total dos produtos adquiridos, o que primeiro ocorrer, contados da data da assinatura do contrato,
prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Necessidade de divulgacado da instituicdo e suas ofertas de cursos, eventos internos e
participacfes em eventos externos; adequacao das sinaliza¢6es internas do Campus; atendimento
as novas diretrizes de Comunicacao do IFSP, com o objetivo de consolidar a imagem da instituicdo
perante a sociedade.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os materiais a serem adquiridos enquadram-se na definicdo de “bens comuns”, nos
termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos bens é de trinta (30) dias, contados do envio da nota de
empenho, em remessa Unica, com excecdo do item 4 (cartdo de visita) que serd executado com
artes diferentes, no seguinte endereco Rua Rio Branco, n° 1780 — Vila Teixeira, Salto/ SP, CEP
13320-271, no Almoxarifado.

4.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de cinco (5) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagao
de sua conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de dez (10) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

4.4, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de dez (10) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hip6tese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.5, O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigacdes da Contratante:
5.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Edital e seus anexos;
5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacfes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;
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5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através

de comissao/servidor especialmente designado;

5.15. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicacdes referentes a: modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

6.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

6.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo
haja prejuizo & execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.
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9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou
defeitos observados.

9.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta
e seis mil reais) sera confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

9.2. A fiscalizag8o de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até cinco (05) dias Uteis, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execuc¢éo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o0 pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipé6tese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

10.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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10.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencéao das condic8es de habilitacao exigidas no edital.

10.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

10.9. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participacéo
em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.10. N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

10.12. Havendo a efetiva execug¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisédo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

10.13. 10.11.1.Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da

contratante.

10.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

10.15. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438

I=(TX) 1= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
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11. DO REAJUSTE

11.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

11.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
0s precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se
o indice IPCA exclusivamente para as obrigag@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada
que:

12.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
12.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
12.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. cometer fraude fiscal;

12.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancgdes:

12.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

12.3. multa moratéria de 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.3.1. multa compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucdo total do objeto;
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12.3.2. em caso de inexecucéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

12.3.3. suspenséao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

12.3.4. impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.3.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragao
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

12.3.5. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitac@o perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que seré
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.4. As sanc¢des previstas nos subitens 12.2.1, 12.3.3, 12.3.4 e 12.3.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

12.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

12.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcéo;
12.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

12.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢fes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracado, observado o principio da proporcionalidade.

12.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

13.1. (Indicar a dotacéo orcamentéria da contratacao)

Salto/SP, 05 de julho de 2019

__Cristiane Delega da Silva_

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel
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