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Assunto: IFSP Campus Salto como Unidade Concedente de Estigio - Fluxo e prazos para solicitaciio de inclusio de estudante estagiario na lista de
segurados e recebimento da documentacao individual.

O Diretor Geral do IFSP Campus Salto do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — IFSP, com sede na Avenida dos Trés Poderes, 375,
Central Parque, Salto/SP, comunica que nos casos de contratagdo de estagiario(s) em que o IFSP Campus Salto figura como Unidade Concedente, ou seja,
estagiarios contratados pelo IFSP que venham a atuar no campus, a solicitagdo de inclusdo de estudante estagiario na lista de segurados sera realizada antes do inici
do estagio e a exclusdo no ultimo més de vigéncia do estagio. Desse modo, devem ser observados o fluxo e os prazos para a solicitagdo da inclusdo de estudante
estagiario na lista de segurados e o recebimento da documentagao individual conforme a seguir:

1.0- O SETOR DEMANDANTE deve encaminhar até o 27° dia do més, via e-mail, para o SETOR RESPONSAVEL pela formalizagio da lista de segurados, os
dados a seguir:

1.1- nome completo do(a) estudante estagiario(a);

1.2- nimero do CPF (formato XXX. XXX . XXX-XX);

1.3- data de nascimento (formato XX/XX/XXXX);

1.4- sexo (masculino, feminino);

1.5- data de inicio do estagio (formato XX/XX/XXXX);

1.6- data de término do estagio (formato XX/XX/XXXX).

2.0- O SETOR RESPONSAVEL realizaré a inclusdo do nome na lista de segurados e encaminhara, via e-mail, paraa SEGURADORA entre o 1° e o 3° dia 1til «
més subsequente.

3.0- No prazo de 15 a 20 dias do recebimento da lista de segurados, a SEGURADORA devolve para 0 SETOR RESPONSAVEL a documentagdo dos segurados
que ¢ conferida e encaminhada para o SETOR DEMANDANTE.

4.0- O SETOR RESPONSAVEL mantém o nome do(a) estudante estagiario(a) na lista de segurados até o pentiltimo més de vigéncia do Termo de Compromisso d

Estagio (TCE) ou do Termo Aditivo de prorrogacdo da vigéncia do TCE.

Campus Salto/SP, 8 de maio de 2024

Edilson Aparecido Bueno
Diretor-Geral do Campus Salto
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